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FEVRIER 2017
Réunions départementales

Par arrondissement

Présentation des démarches numeériques en lien avec les Collectivités
Locales

Evolutions du traitement des dossiers de CNI
Développement de la téelétransmission des actes des collectivités
Numeérisation des listes électorales et calendrier élections 2017



s de France

PASSEPORT
CARTE D'IDENTITE

MES DEMARCHES
i partée ot dic !

Nouvelles modalités de délivrance
des titres d’identité

B www.pas-de-calais.gouv.fr https://www.facebook.com/prefetpasdecalais



PLAN

1/ La mise en place des C.E.R.T :
Centre d’Expertise et de Ressources des Titres

2/ Les cartes nationales d’identite (C.N.I) et les
passeports : les evolutions attendues

3/ Présentation de la prée-demande



1/ La mise en place des CERT

En matiere de délivrance des titres, il s’agit de tirer
tout le parti des nouvelles technologies pour
permettre aux usagers d’avoir un acces plus aisé
aux procedures CNI, passeports, cartes grises et
permis de conduire

40 sites accueilleront un CERT hors lle de France



Carte des 40 CERT

Légende:

Effectifs cibles sur les plateformes
titres

|, plateformes passeport-CNI
@ 18 plateformes permis
5 centres de ressources SIV
Site accueillant d’autres
services du fait de la réforme
régionale




Carte des 3 sites qui accuellleront
un CERT en Hauts de France




En mars 2017, un CERT CNI-passeports, base a la
prefecture d’Arras, et constitué de 55 agents, sera
chargé d’instruire les quelques 580 000 demandes
de titres annuels de la region Hauts-de-France

En 2015, ce sont 381 882 CNI qui ont ete delivrées
en Hauts de France (92 935 dont pour le Pas-de-
Calais) et 198 044 passeports (dont 112 106 pour
le Pas-de-Calais)



2/ Les CNI et les passeports :
les évolutions attendues

- Les usagers ne déeposeront plus leur demande de CNI auprés
de la mairie de leur domicile mais dans n'importe quelle
commune équipee d'un dispositif specifique (appelée dispositif
de recueil, DR) permettant de collecter les empreintes
NUMErises

- Au niveau du département, 27 communes sont equipees en
dispositifs de recueil (56 DR répartis sur 30 sites)



Carte du réseau actuel
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- La procedure actuellement utilisée pour les passeports sera
aussi celle utilisee pour la délivrance des CNI sans que cela ne
change le format et la présentation actuels du document. Les
demandes, seront instruites par des CERT speécialisés, ce qui
permettra de renforcer les moyens de lutte contre la fraude. La
prise d'empreintes numeérisée permettra la seécurisation de
I'identite et de limiter le risque d'usurpation d’identité

- Les communes non équipees de DR se verront ainsi
dechargées de la tache d’accueil des demandeurs de CNI, sans
que le montant que la DGF ne soit reduit pour ce motif, comme
lors de la mise en place des passeports biométriques en 2009



L'accompagnement des usagers

Les mairies non equipees de DR continueront, si elles le
souhaitent, a assurer un accueil de proximité en facilitant
'acces a la telé-procedure de pré-demande en ligne,
ouverte pour les passeports depuis le 1er juillet 2016

En mettant a disposition un équipement basique
(ordinateur, acces a internet et imprimante), elles
pourront permettre a l'usager d'effectuer en mairie sa
pre-demande en ligne de CNI, en assistant les
personnes ayant des difficultes d’acces au numerique.



3/ Presentation de |la pre-demande



moditier vos paramétres de té g ptez lutilisation des

PROFESSIONMELS ASSOCIATIONS AMNUAIRE DE LADMIMISTRATION

= M Service-Publicf

BrusgsPuscam L& S(0E

ITELON rancalise
ﬁ Papiars - Citoypennata Farmille Social - Sante Logement Transporte Argent
ex - Passeport, mairie de Mantreuil, acte de naissance

Accypsil particuliers = Papiers - Citoyennete = Passeport = Services en ligne gt formulawes = Pré-demande de passeport

Service en ligne

Pre-demande de passeport

Vérifié le 07 juillet 2016 - Direction de ['information légale et administrative (Premisr ministre)

Pour utilizer ce télé-service, il faut créer votre compte puis saigir les informations dans « Pré-damands
Passeport » en ligne (rubrique Mon compte = Effectuer une nouvelle pré-demande).

Il faudra ensuite vous rendre en mairie pour finalizer la demande avec les pigces justificatives et le imbre
fiscal.

La mairie récupérera vos données grace au numéro de pré-demande, vérifiera vos pléces justificatives et
recueillera vos empreintes.

Conservez le numéro de volre Pré-demande : il est indispensable & la mairie.

Agenoe nationale des litre ourises (ANTS)

otre politique de confidentialité & Fermer

n Se ponnecter

-y Services en lic
4= ot formulaires

Justics Loizira Actualités




Réaliser une pré-demande de passeport

W 06/11/2016

Faire une pré-demande passeport biométrique & tout moment !

En vue de continuer & simplifier vos démarches de demande de passeport, le télé-service « Pré-demande passeport » a &0 généralisé
SUr Lot le territoire,

Jusqu's présent, la demande de passeport, ou son renouvellement, est falte sur le formulaire papler CERFA n™1 2100702 {ow 12107+02

pour les mineurs), Ce télé-service « Pré-demande » permet de recuelllir, de maniére dématérialisée (sans utiliser ce formulaire CERFA)
les informations concernant FELat Civil et l'adresse du demandeur,

Qul peut utiliser ce télé-service 7

» Accessible & tous

Les étapes

1. Je crée mon comple AMTS ,

2. Je remplis mon fermulaire en ligne (rubriqgue Mon compte = Effectuer une nouvelle demande).
3. Je prends rendez-vous en mairie pour finaliser ma demande, muni de :
0 Mes piéces justificatives
o Man timbre fiscal &
1. Je conserve le numéra de ma = Demande Passeport », indispensable & la mairie.
Attention :

Veuillez vous renseigner auprés de votre mairie avant de vous déplacer : il se peut que la finalisation de votre demande se fasse
uniquement sur rendez-vous.

==» Pgur poursuivre votre démarche : les coordonnées de votre mairie (ou sur | annuaire de I'administration 5 de la DILA).




L'agent de mairie :

® Télécharge les informations de votre « Pré-demande Passeport =, grace au n® de demande fourni
» Vérifie les autres pieces de volre dossier
* Recueille vos empreintes

# Délivre un récépissé de demande de titre biométrique indiguant le n® de votre demande de passepart

Grice au numéro de votre demande de passeport, vous pouvez désormais :

= Suivre Favancement de la production de votre passeport en ligne.,

® Suivre les différentes étapes de votre dermande de passeport directernent sur le site passeport de FANTS,

Je fais ma pré-demande an lig

VOS5 DEMARCHES

Réaliser une pré-dermande die
carte nacionale didencié
[EMIy

Réaliser une pré-demande de
passeparT

lére dermande de passepart
bilomTrigue

Renoarscllement, perte ow val

Pitces & fournic poar une
demande au un
renauvellemens de passepost

Codic d'un passeport
Pharographie didencing
Procédure de recraic o7 dilais

Formalicds pour s& rendee a
I'éscranges

Passepart temparaing
L) nee

SERVICES AS50CIES

Réaliser une prédemande de
carte natienale 4'idenciné
(CNIp

Réaliser une pré-demande de
passERarT

Téécharger les cerfas

O faire une demande de

passepart 7

O en o5t vatre
passeparchCHL F

Mbces & fournic pour une
demande ouun
rencuvellement de passepart

QUESTIONS FREQUENTES

Lk aticin du sioe
Carme Marionale d° ldencind
Q S Pratiques

Pré-demande

TOUT 5AVOIR

Les & érapes de la créatian
d'un passepNT

Le passepor omérique o1

les dennées persannelies
L naimn sisr bl passepan

NS 80 TRNTeS
officiels

NOS PARTENAIRES

Irrezic

Prrivasdes,

icrmnels




' _. AGEMCE MATIOMALE DES TITRES SECURISES ! Rechercher Q.
PERMIS DE COMDUIRE - PASSEPORT - IMMATRICULATION &
Les Los Moz Mos

2 E L & Linternational ’ 3 Salle de presse  L'ANTS recrute
démarches titres solutions partenaires marchés publics P

Mon Espace

JE POSSEDE DEJA UN COMPTE, |E M'IDENTIFIE

Avec mon identifiant ANTS Avec FranceConnect
Cannacter vous simplament avec FrancaCanmadt

1 e sl

Identifant *

Mot de passe

Mol de passe oublie 7

France
Connect

JE CREE UN COMPTE

En remplissant les champs suivants Avee FranceConnect

i Crées votre compte en T oic avec FranceConnect
- Lhamyns JONRacoines

e suis .. *
Usage i Par ik

Veuillez définir un identiflant pour volre espace ANTS: *

i I em— "'"'"F_




En remplissant les champs suivants

ks Al
Je suis ., -

UragerPartcuker

veuillez définir un identifiant pour votre espace ANTS: *

Telephone (A* & 10 chiffres) =

Aadresse mél *

IMPORTANT :

Merr e hien vioudnir weérfer Fexartifude e wiire niménn de
feiEphone &f Joresse Me Gui Vous Seront demandes pouwr
paramétrer volre mat de passe et en as d'oubl! dtdentifiant ou de
rinH e P,

o

Avec FranceConnect

Créez voire compte en T dic avec FranceConnect

France
Connect

Pourquoi créer un compte 7

permet
ne pour la permis de
pré-demande de pasieport
biemétrique.

Comment ¢a & passe 7




MES DEMARCHES

Date de Date de

i
Type de dernands Mumeére crEation miEe @ jour Actimns

Sucune pridemands b afficher

EFFECTUER E NOUVELLE PRE-DEMANDE

Type de pré-demande

Ire digeraind majeur une demandes

1 ? -
OU EN EST MON PASSEPORT ? AIDE AUX DEMARCHES FAQ
|
« Liste des phéces a fournir « O demander un passeport

. W i blométrigue ¢
« Génlocalisation des mairies

» Renouveler son passeport avant
= Acheter un timbre fiscal 2 sa fin de validité
f

o) » Durée de validité d'un passeport

WALIDER

VOS5 DEMARCHES SERVICES ASSOCIES QUESTIONS FREQUENTES TOUT SAVOIR NOS PARTENAIRES

Réalstr ime prd-demance de Réaliser une pré-dermande de Unilsamar i sae Les R dzapes de la erdatsan




E _. AGEMCE NATICMALE DES TITRES SECURISES

Blerverue BELPHINE BESHNNIL

PASSEPORT BIOMETRIQUE ET CARTE NATIONALE D'IDENTITE

Mion comgte * Mouwscle pré demande | Modf o la demands

Motif de la demande

Vioire pré-demande conceme:* 0 U passeport
2 e sarte nanorale e

! Uit passepon el wie carbe nationale didentite

10 Alle P s Taire wilre demandsy * ¥ Cranes

] Sp—

Dans quel département ou collecthvité doutre-mer? | o1 - AN

Fhotographie didentitg - * ) Vi fuur isses les photagraphies didenti J
Q Les photagraphies sont faites lors du dépds de voare dossie
Pl

#: (harmps ohkgatiies

*; Champs oblgomoies

Etape s




9 O © 0 © 0 ©

Motif Etar civil Filiaria Narinnalivd Adressen Poismant 1] CionfTrrmrtion

Etat civil du majeur concerne par le titre
* : Champs obiigotoires

Lexe v D remme T Homme

Nom de naissance ¥ | DURAND
{Cesr e nom qui figure Sur wotne aoe de nassance)

Deuxléme nom

Précisez sils'agitdunom:  Ogupire Cdelamére O épou

Souhaitez-vous faire apparaftre un mot devantle O oui @ Non
dewxidrme nam ?

Sloul lequel: O épouxize) T wewfive)

1" prénom * | PALL
[ENres wos préndms dans Nordre g Féman ol Les prénaimes
COMPUSES Sont SEpares par un tiret ‘e jean-Pierre')

25™ prénom

35T prénom

A8TE nrdnom

55™= prénom

Taitle (em) *

Couleur des yeux *

Date de naissance *
IMBARANA

Pays de nalssance®

Departernent ou Collectivite d'outre-mer de
naissance *

Commune de naissance ; *
{Imdicpuess son noem el gu'l STaT U mamers de votne raessanoe}




Moif Lear civil Filiation Notionalicd

* » Champs ohigoroines

Pére inconnu 7 *

Mom *

1% prénom *
fEnTnez wos prénoms doves 'ordre de Pémat Ol Les prénoms
COMposes sONE SEparss parun P me fesn-Piarra

24™ nrEnom

M prénom

48T nednam

SETE prEnorm

Nee}le *
RN TR
e‘_ -

Mationalité *

Mere mconnue 7% Ohoy @ pen

MNom de natssance *

197 prénom *
{Enmrez wos prénoms dans 'ordre: de Poar chil. Les prénoms
OTEOSes SONE PEDaNES perun Cret e fean-Perme?

2°ME prénom

3EME prénam

44T pEnnm




E _. AGEMCE MATIONALE DES TITRES SECURISES

Blanwenus BOLEHIME BBNKNEL
PASSEPORT BIOMETRIQUE ET CARTE NATIONALE D'IDENTITE

Mo compre > Mowvelle pré demande : Natonaling

Faire une nouvelle p emande majeur

9 9 6 9 6 90 O

Maorif Ftent el

5:; Vs #1es ndfe) 0 Fracoe of Fun Ao moes de wns parens gst nd én Frande
!'_.:L"o-..: facs nd{e) en Framoe et Fun au mains de vos parenes 052 nd dans un anden déparmoment ou Terinoine frangas

Vi Firs ne{e) en Frarce et Fun oo mecien de s pas e et asgan

‘Bamd pai ré{e) on Frarce ot un au e 48 vod parerty et frangan
e ou volne pére esl devenufs] frarcaise] ssant volre najoring

[ Viewrs s die narieruind frangiece pie mariage

Viwsi Biei rd{e] on Fraros ot vid parent ne gord pai rangad
|'_';'-l'\.n.|: Eles matui shise{e) frangsde)
(W] Vewrs aroer #08 réafpri(e] dars b maanabo fracrgase
[ Vieast dtme Frangasis] pur die 7 [Autrement gue par mariags]

[] Awrtre moss




Frriamaln Adres:

W de la voie |

Extensian

(i, v, iz

Type e wome
(i, nsbrwaei], v}

Mom de fa vole * |

complément d'adresse
(FEAER. PSCMIPT, APEATTPAAL - NTMTRUDEE, BABITTIL DESIIPLP -
Lisu it Bolte posisle)

Pays I HEANLE

Code Postal * [

Com 1 I

TéElEplune porlable de contac * I pra-rampl

Souhaitez-ous Neanmoins recevoir e recapltulatit par mail 2

Addresse mel, | prérempl I

J'atcepte que mes données personnelles soient réutilisées 4 des fins d'information (elles ne seront ni vendues ni cédees & des organismes 3
but lucratify *

2 Qi
! M




E _. AGEMCE MATIOMALE DES TITRES SECURISES

Blanvenus BILPHINE DOMNIL

PASSEPORT BIOMETRIQUE ET CARTE NATIONALE D'IDENTITE

Mo compee > Mouvelle pré-demande @ Faiemenc

Faire une nouvelle pré-demande majeur

O 6 9 0 6 0 9 O

Moif Bt ciuil Filiation Adrocnar Poismant

Paiement du titre

# : (hwreripet nhlganwss

Veillez & bien wérifier les informarions saisies lors des précédentes dnapes, car elles condi

Un timbee fiscal est requis dans le cadre de €ette O yous souhaez eftecuser Tachst du timbre Secronique malntznant
pré-demande passeport: * ' Yous avez 6éja scheré un timbre &leoronigue pour ke passepart




vous aller 8tre redirigé sur le site timbi mez effectuer wotre

paiement en toute séouribé,

re pré-demande. Siovous ne
Futilisez pas. il reste valable pendant & mois ot pourra wous servir dans ke cadre dune nouvelle
peé-gdemand st dgalement remnboursabibe pendant 1 mpter de sa date d'achat.

r Poursulvre Fachat




E _. AGEMCE MATIONALE DES TITRES SECURISES

Bienwenus BILPHING DSNKIL

PASSEPORT BIOMETRIQUE ET CARTE NATIONALE D'IDENTITE

Mo compe > Mouwvclle pré demarde & Palement

Faire une nouvelle pré-demande majeur

9 6 6 0 6 0 9 0O

Moeif Filigtion Adresses Poipment

Palement du titre
o & Ol ahlEamineg

Weillez & bien vETIFIEr 183 MPOFMBNONS S8ISIES 1073 de3 précedentes SIapes, cof Elles Condieannent b mantant du palememnt

Un timbre fiscal est requis dans le cadre de cette O vous souhaner sttecuser Tachas du tmibre Slectranique maintsnsnt
pré-demande passeport:* ' Wous awvez déja acheré un umbre élecroniue pour ke passenon

N" de timbre - ® [ l I ] [ ] [ l
R N




Présentation du systeme @ctes :
La transmission électronique des
actes soumis au controle de
legalité et au controle budgetaire.



Qu’est-ce que le systéme @ctes ?

I'acronyme @ctes signifie : Aide au Contréle de legaliTe
dematErialiSé.

@CTES est un outil de dematerialisation des échanges liés
au controle de legalité et au contrOle budgetaire des actes
des collectivites territoriales, de leurs etablissements publics
locaux et des établissements publics de coopération
iIntercommunale.

L’adhésion au systeme @ctes est une démarche volontaire.



Pourquoli faut-il transmettre les
actes ?

Un certain nombre d’actes sont soumis a une obligation de
transmission, ils doivent étre envoyés au représentant de
I'Etat dans le Département.

Pour le contrOle de legalité

L'article 72 (alinea 6) de la Constitution confie au
representant de I'Etat le contrOle de legalite et le contrdle
budgetaire.

@ctes permet de transmettre instantanement par voie
électronique a la préfecture les actes soumis au controéle
de legalite.



Les objectifs d’@ctes.

Rapidité : accelérer les echanges et rendre les actes
executoires sans delai.

Sécurité : securise les échanges en assurant la fiabilite, la
tracabilite et la confidentialité des transmissions d’actes.

Innovation : promouvoir I'e-administration territoriale

Développement durable : contribuer a la protection de
I'environnement

Economie : réduire les colts d’'impression et d’envoi



Adhérer a @ctes : mode d’emploi
(1 /2)

La collectivite doit :
Disposer d’'un acces internet et d'une adresse courriel

Prendre une délibération décidant d’adhérer a @ctes et
autorisant le maire a signer un marche avec un opérateur
de transmission et la convention de transmission avec la

Préfecture

Acquerir un ou des certificats d’authentification RGS pour
les agents des collectivites qui transmettent les actes.



Adhérer a @ctes : mode d’emploi
(2 /2)

Choisir un opeérateur de transmission homologue par le
ministere de lintéerieur (liste sur le site collectivites-
locales.gouv.fr)

Signer un marche avec I'opérateur de transmission retenu

Signer avec le représentant de I'Etat dans le Département
une convention de transmission a laquelle sera annexe le
contrat liant I'émetteur a l'operateur de transmission
designe



Les matieres des actes concernes.

La commande publique (marchés publics, delégations de
services publics.)

L’'urbanisme (autorisations d’'urbanisme, PLU...)

La fonction publique territoriale (agents titulaires et non
titulaires.)

Les affaires géneérales (police du maire, domanialite,
fonctionnement des assemblées délibérantes, affaires
funéraires...)

Les actes budgetaires (afin de pouvoir téletransmettre les
actes budgétaires, les prérequis a l'utilisation de TotEM
sont indispensables, la collectivite doit étre affiliee au
systeme @ctes et utiliser un logiciel financier compatible)



A compter du 7 aout 2020 les regions, déepartements,

communes de plus de 50 000 habitants et tous les

EPCI a fiscalite propre devront transmettre de facon

dématerialisee tous leurs actes soumis au controle

de légalite et au controle budgétaire.
(Article 128 de la NOTRe)



Schéma de la télétransmission

Accusé de réception Accusé de réception

Opérateur de
transmission

SAS du
Ministere
de I'lnterieur

Application i
Ab

Application
@CTES Agent DR/D
ministérielle et

interministérielle




Contact

En sous-préfecture, contactez votre referent contréle de
legalité.

Pour la Prefecture d’Arras : Madame Valéerie PEYRET :
03.21.21.22.71,

valerie.peyret@pas-de-calais.gouv.fr

Site du portail commun de la DGCL et de la DGFIP au
service des collectivités : collectivites-locales.gouv.fr
(rubrique « institutions / contrble de legalite »).


mailto:peyret@pas-de-calais.gouv.fr

L’ensemble des listes électorales des communes du Pas-de
Calais ont été numeérisées

Période de reserve electorale du 24 mars au 18 juin 2017 inclus
Election présidentielle : les 23 avril et 7 mai
- peériode des parrainages du 24 février au 17 mars

- cléture du scrutin a 19 heures (ou 20 h si demande de
dérogation)

Elections législatives : les 11 et 18 juin

- cl6ture du scrutin a 18 heures (19h ou 20h si demande
derogation)

Elections sénatoriales : le 24 septembre

- désignation des delegués des conseils municipaux et de leurs
suppléants courant juin.




A I'écoute de vos questions !

Merci de votre attention
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